
Online Learning Agreement
(OLA)

Hazırlama Rehberi

Manisa Celal Bayar Üniversitesi

Erasmus Kurum Koordinatörlüğü



Ön Bilgilendirme

Değerli Öğrencimiz,

Online öğrenim anlaşması (Online Learning Agreement-OLA) hazırlama aşamasına geçmeden önce, daha önce oryantasyon programında sizlere bahsedilen bazı kuralları tekrar
hatırlatmak isteriz. Online öğrenim anlaşmanızı hazırlarken, aşağıdaki hususlara özen göstermeniz önemle rica olunur.

1) Öncelikle öğrenim anlaşmanızı, bölüm Erasmus koordinatörünüz veya koordinatör yardımcınız ile koordineli yapmanız gerektiğini hatırlatmak isteriz. Derslerinizin uyumu ve
onayı öncelikli olarak bölüm Erasmus koordinatörünüz veya koordinatör yardımcınızın inisiyatifindedir.

2) Erasmus öğrenim hareketliliği faaliyetine katılabilmeniz için, Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nde minimum 30 AKTS (+3/-3 AKTS tolere edilebilir) ders yükünüzün olması
gerekir. Faaliyete katılacağınız dönemde bu miktarda AKTS yükünüz bulunmuyor ise, faaliyete katılmanız mümkün değildir.

3) Erasmus öğrenim hareketliliği kapsamında, Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nde alabileceğiniz dersler; hiç almadığınız derslerden, daha önce almış ve kalmış olduğunuz
derslerden veya üst sınıf derslerinden oluşabilir. Daha önce almış ve geçmiş olduğunuz dersleri, not yükseltme amacıyla Erasmus öğrenim hareketliliği kapsamında
almanız söz konusu değildir!

4) Buradan aldığınız derslerin AKTS miktarları yüksek (düşük) olabilir. Ya da tam tersi olarak, gideceğiniz üniversitede AKTS miktarları yüksek (düşük) olabilir. Bu durumda,
bölüm Erasmus koordinatörünüzün onayı ile bir derse karşılık birden fazla ders eşleştirmesi yapılabilir. Örneğin; burada aldığınız 5 AKTS’lik bir derse karşılık, gideceğiniz
üniversitede 3 ve 2 AKTS’lik 2 farklı ders alarak, karşılıklı eşleştirme yapabilirsiniz. Ya da bu durumun tam tersi olarak, gideceğiniz kurumda aldığınız 5 AKTS’lik derse karşılık,
burada 3 ve 2 AKTS’lik 2 dersi eşleştirebilirsiniz. Bu durum, ancak Erasmus bölüm koordinatörünüzün onayı ile mümkündür.

5) Online öğrenim anlaşmanızı sistem üzerinden tamamladıktan sonra, öğrenim anlaşmanız önce Erasmus bölüm koordinatörünüz tarafından, sonrasında koordinatörlüğümüz
tarafından onaylanır ve karşı kuruma sistem üzerinden gönderilir. Karşı kurumun da onayı ile öğrenim anlaşmanız tüm taraflar tarafından onaylanmış olur.

6) Online öğrenim anlaşmanızın onaylanmasından sonra, Akademik Tanınma Dilekçesi hazırlayarak öğrenim gördüğünüz birimin öğrenci işlerine teslim etmeniz gerekir. Teslim
ettiğiniz dilekçe, Enstitü/Fakülte/Yüksekokul Yönetim kurulu tarafından onaylanır ve ders eşleştirmeniz resmi olarak tanınır. Aksi halde, yalnızca Erasmus bölüm
koordinatörünüzün onayı, gittiğiniz kurumda aldığınız derslerin, buradaki derslere sayılmasına yeterli olmayacaktır.



1. Adım

• İlk olarak; 
https://www.learning-
agreement.eu adresine 
gidiniz.

• Arayüzü yandaki ekran 
görüntüsünde görüldüğü 
gibidir.

• Ok işaretinin gösterdiği 
«Log in» butonuna 
tıklayınız.

https://www.learning-agreement.eu/
https://www.learning-agreement.eu/


2. Adım

• «Log in» butonuna 
tıkladığınızda yandaki 
ekran görüntüsündeki 
sayfa açılacaktır.

• Buradan «Log in with
MyAcademicID» 
butonuna tıklayınız.



3. Adım

• «Log in with
MyAcademicID» 
butonuna tıkladığınızda 
yandaki ekran 
görüntüsünde gibi bir 
sayfa açılacaktır.

• Bu sayfada ok işareti ile 
gösterilen «Login with
Google» butonuna 
tıklayınız.



4. Adım

• «Login with Google» butonuna 
tıkladığınızda ilk olarak Gmail’de 
bulunan hesap adınızı giriniz (sağ 
üst görselde görüldüğü üzere). 
Eğer Gmail hesabınız yok ise bir 
hesap oluşturduktan sonra bu 
işlemi gerçekleştiriniz.

• Gmail hesap adınız girdikten sonra 
«Sonraki» butonuna bastığınızda 
Gmail hesap şifrenizi gireceğiniz 
ekran gelecektir (sağ alt görselde 
görüldüğü üzere). Burada, gmail
hesap şifrenizi girerek «Sonraki» 
butonuna basınız.



5. Adım

• Gmail hesap ve şifre 
bilgilerinizle giriş 
yaptıktan sonra yandaki 
ekran görüntüsündeki gibi 
bir sayfa açılacaktır. Bu 
sayfada, sağ üst kısımda 
bulunan «My Account» 
sekmesini tıklayınız.



6. Adım

• «My Account» sekmesini
tıkladığınızda, yandaki ekran 
görüntüsündeki sayfa açılacaktır. 
Burada;

• 1)Adınızı yazınız.

• 2)Soyadınızı yazınız.

• 3)Doğum tarihinizi yazınız.

• 4)Cinsiyetinizi seçiniz.

• 5)Uyruğunuzu seçiniz.

• 6)Öğrenim alanınızı (Bilim dalı) 
seçiniz.

• 7)Öğrenim düzeyinizi seçiniz.

• Son olarak alttaki kutucuğu işaretleyip, 
«Save» butonuna tıklayınız. *Field of Education: Öğrenim alanınız ile ilgili kodlara, https://ec.europa.eu/assets/eac/education/tools/iscedf/codes_en.htm, sayfasından 

ayrıca erişebilirsiniz. Her bir öğrenim alanı için özel bir kod bulunmamaktadır. Bu yüzden öğrenim gördüğünüz alana en yakın kodu seçerek 

ilerleyiniz. Öğrenim gördüğünüz bölüm isminin aynısını bulmaya çalışmayınız. 

** Study Cycle: Önlisans öğrencisi iseniz EQF Level 5; Lisans öğrencisi iseniz EQF Level 6; Yükseklisans öğrencisi iseniz EQF Level 7; 

Doktora öğrencisi iseniz EQF Level 8 seçeneğini seçiniz.

https://ec.europa.eu/assets/eac/education/tools/iscedf/codes_en.htm


7. Adım

• «My Account» 
sekmesinde bilgilerinizi 
girdikten sonra, yandaki 
ekran görüntüsünde 
görüldüğü şekilde önce 
«My Learning 
Agreements» sekmesine 
tıklayınız. Daha sonra, 
aşağıda yer alan «Create 
New» butonuna tıklayınız.



8. Adım

• «Create New» butonuna 
tıkladığınızda yandaki ekran 
görüntüsünde olduğu gibi bir 
sayfa açılacaktır. 

• İlk olarak Academic Year 
bölümünde öğrenim 
faaliyetine katılacağınız 
akademik yılı yazınız. Yani; 
2025-2026.

• İstenen diğer bilgileri, 6. 
Adım’da yazdığınız bilgilere 
benzer şekilde doldurunuz.

• Daha sonra en alttaki «Next» 
butonuna tıklayınız.



9. Adım

• «Next» butonuna 
tıkladığınızda yandaki ekran 
görüntüsünde görüldüğü gibi 
bir sayfa açılacaktır. 

• 1)Ülke olarak «Türkiye» 
seçiniz.

• 2)Kurum olarak «Manisa 
Celal Bayar University» 
seçiniz.

• 3)Fakülte olarak, öğrenim 
gördüğünüz fakülteyi seçiniz.



10. Adım

• Alt kısımda, «Sending Responsible 
Person» ve «Sending Administrative 
Person» bilgilerini giriniz. Bu iki kısıma 
da Üniversitemiz Erasmus Kurum 
Koordinatörü bilgilerini giriniz. 
Üniversitemiz Erasmus Kurum 
Koordinatörü bilgileri aşağıdaki gibidir;

• First Name(s): İpek

• Last Name(s): YENİAY HATİPOĞLU

• Position: Erasmus Institutional 
Coordinator

• E-mail: erasmus@cbu.edu.tr

• Phone number: +902362011124

• Daha sonra «Next» butonuna tıklayınız.

mailto:erasmus@cbu.edu.tr


11. Adım

• «Next» butonuna tıkladığınızda 
yandaki ekran görüntüsünde 
görüldüğü gibi bir sayfa 
açılacaktır. 

• 1)Ülke olarak gideceğiniz/ 
yerleştirildiğiniz ülkeyi seçiniz.

• 2)Kurum olarak gideceğiniz/ 
yerleştirildiğiniz kurumu seçiniz.

• 3)Fakülte olarak, gideceğiniz 
kurumda öğrenim göreceğiniz 
fakülteyi seçiniz. Bu bilgiyi 
gideceğinizi kurumun web 
sayfasından veya gideceğiniz 
kuruma mail yolu ile sorarak 
öğrenebilirsiniz.



12. Adım

• Alt kısımda, «Receiving 
Responsible Person» ve 
«Receiving Administrative 
Person» bilgilerini giriniz. 
Bu kısımlara gireceğiniz 
isimleri gideceğiniz kurumun 
web sayfasından veya 
gideceğiniz kuruma mail 
yolu ile sorarak 
öğrenebilirsiniz.

• Daha sonra «Next» butonuna 
tıklayınız.



13. Adım

• «Next» butonuna tıkladığınızda yandaki ekran 
görüntüsünde görüldüğü gibi bir sayfa açılacaktır. 

• 1)Gideceğiniz kurumun akademik yılının planlanan 
başlangıç tarihini yazınız. Bu bilgiyi gideceğiniz 
kurumun web sayfasından veya gideceğiniz kuruma 
mail yolu ile sorarak öğrenebilirsiniz.

• 2) Gideceğiniz kurumun akademik yılının planlanan 
bitiş tarihini yazınız. Bu bilgiyi gideceğiniz kurumun 
web sayfasından veya gideceğiniz kuruma mail yolu 
ile sorarak öğrenebilirsiniz.

• 3)Gideceğiniz kurumun kurs kataloğunun bulunduğu 
web adresini kopyalayıp buraya yapıştırınız.

• 4)Gideceğiniz kurumda hangi dilde öğrenim 
görecekseniz, bu dili bu kısımda seçiniz. Genel olarak 
İngilizce seçilir.

• 5)İngilizce dil seviyenizi seçiniz. Minimum B1 veya 
B2 olarak seçiniz.



14. Adım

• 13. Adım’daki bilgileri girdikten sonra 
«Add Component to Table A» yazan 
kırmızı butona tıkladığınızda yandaki 
ekran görüntüsünde görüldüğü gibi bir 
bölüm açılacaktır. Burada;

• 1)Gideceğiniz kurumda alacağınız dersin 
adını giriniz.

• 2)Gideceğiniz kurumda alacağınız dersin 
kodunu giriniz.

• 3)Gideceğiniz kurumda alacağınız dersin 
ECTS tutarını sayı olarak giriniz.

• 4)Gideceğiniz kurumda hangi dönem 
faaliyete katılacaksanız o dönemi buradan 
seçiniz. Güz dönemi ise «First Semester»; 
bahar dönemi ise «Second Semester»; 1 
akademik yıl ise «Full Academic Year» 
seçiniz.

*Add Component to Table A: Yeni bir ders eklemek istediğinizde «Add Component to Table A» butonuna tıklayarak yeni 

dersinizi ekleyebilirsiniz. Ders kaldırmak istediğinizde ise sağ üst köşedeki mavi «Remove» butonuna tıklayarak dersi 

kaldırabilirsiniz.



15. Adım

• 14. Adım’daki bilgileri girdikten sonra «Add 
Component to Table B» yazan kırmızı butona 
tıkladığınızda yandaki ekran görüntüsünde 
görüldüğü gibi bir bölüm açılacaktır. Burada;

• 1)Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nde 
alacağınız dersin adını giriniz.

• 2)Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nde 
alacağınız dersin kodunu giriniz.

• 3)Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nde 
alacağınız dersin ECTS tutarını sayı olarak 
giriniz.

• 4)Hangi dönem faaliyete katılacaksanız o 
dönemi buradan seçiniz. Güz dönemi ise «First 
Semester»; bahar dönemi ise «Second 
Semester»; 1 akademik yıl ise «Full Academic 
Year» seçiniz.

• 5)Manisa Celal Bayar Üniversitesi’nin kurs 
kataloğunun bulunduğu web adresini kopyalayıp 
buraya yapıştırınız.

• Daha sonra «Next» butonuna tıklayınız.

*Manisa Celal Bayar Üniversite’ndeki tüm bölümlere ait kurs kataloğuna; 

http://katalog.cbu.edu.tr/Site/Default2.aspx linkinden erişebilirsiniz.

http://katalog.cbu.edu.tr/Site/Default2.aspx


16. Adım

• «Next» butonuna 
tıkladığınızda yandaki 
ekran görüntüsünde 
görüldüğü gibi bir sayfa 
açılacaktır. 

• Bu sayfada herhangi bir 
işlem yapmadan 
doğrudan «Next» 
butonuna tıklayınız.



17. Adım

• «Next» butonuna tıkladığınızda yandaki 
ekran görüntüsünde görüldüğü gibi bir 
sayfa açılacaktır. 

• Bu sayfa online learning agreement 
işleminizin son sayfasıdır. 

• Tüm aşamaları eksiksiz olarak 
tamamladıktan sonra bilgisayarınızdaki 
Mouse(fare) aracılığıyla bu kutucuğun 
içine imzanızı atınız.

• Son olarak, «Sign and send the 
Online Learning Agreement to the 
Responsible person at the Sending 
Institution for review» butonuna 
basarak online olarak hazırlamış 
olduğunuz learning agreement 
belgenizi onaya sununuz.



Son Bilgilendirme

Değerli Öğrencimiz,

Online öğrenim anlaşması (Online Learning Agreement-OLA) hazırlama aşamasında ders 
eşleştirmelerinizi bölüm Erasmus koordinatörünüz veya yardımcısı ile yapmanız gerektiği ön 
bilgilendirmede belirtilmiştir. Burada, bu hususu tekrar hatırlatmak isteriz. Öğrenim anlaşmanızı 
bölüm koordinatörünüz/koordinatör yardımcınız ile koordineli olarak hazırladıktan sonra bölüm 
Erasmus koordinatörünüz veya Erasmus koordinatör yardımcınızdan «Öğrenim Anlaşması Ders 
Onay Belgesi’ni» hazırlayarak bölüm Erasmus koordinatörü veya yardımcısından onay/imza alması 
gerekmektedir. Daha sonra bu belgenin Erasmus Ofisi’ne teslim edilmesi gerekmektedir. Bu belge 
Erasmus Kurum Koordinatörü tarafından imzalandıktan sonra, Erasmus Kurum Koordinatörü OLA 
sisteminde hazırlamış olduğunuz online learning agreement belgesini de onaylayarak, karşı kuruma 
gönderecektir.

Sağlıklı günler dileriz.

Erasmus Kurum Koordinatörlüğü
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